
2017/8/24 更新 

國立勤益科技大學博雅通識教育中心 

服務學習內涵課程折抵服務學習時數簽證標準作業流程 

1.目的：協助服務學習內涵課程折抵服務學習時數簽證標準作業。 
2.依據：本校服務學習實施要點及服務學習施行細則辦理。 
3.範圍：本校各教學單位。 
4.權責：詳如 5.作業說明。 
6.控制重點：風險分布 2。 

作業流程 權責單位 執行時間 相關表冊 
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5.作業說明： 

5-1：申請－由各教學單位提出申請。 

5-1.1申請資格 

1、本校各教學單位。 

2、經教學單位課程委員通過之服務學習內涵課程。 

5-1.2申請準備文件（請依上述資格準備相關文件） 

1、服務學習內涵課程開課申請表 

2、服務學習內涵課程授課大綱。 

3、經教學單位課程委員會議通過之服務學習內涵課程。 

4、其他相關資料。  

5-2：核定後資料歸檔 

5-2.1向註冊組申請學期修習服務學習內涵課程學生名單暨成績。 

5-2.2修習通過可折抵及採計為畢業門檻時數表並登錄簽證系統。 

   6、控制重點：風險分布 2 

6-1、服務學習內涵課程開課是否符合各教學單位開課程序與繳齊申請準備文件。 

6-2、待學期末成績截止日後，需填寫學生學籍資料申請表申請該課程學生資料成績，匯入成績及

格學生時數至服務學習平台。 


